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¥ X POSICION DE MOTIVOS

EXPOSICION DE MOTIVOS

Ia Universidad Auténoma de Campeche en su proposito de mejorar la calidad de los servicios
educativos que imparten las Instituciones Incorporadas, ha ponderado que sus egresados
asuman la responsabilidad social que les atafie al formar parte del sistema educativo
universitario, para tal efecto ha considerado los diversos elementos que integran una educacion
de calidad, asi como los diversos factores que inciden sobre la normatividad comercial,
constructiva y educativa, considerandose éstos como requisitos elementales para la plena
funcionalidad y operatividad de una institucion que imparta educacién media superior y
superior, su establecimiento en los cuerpos normativos que se presentan forma parte del
proceso de renovacion Institucional que emprende esta Universidad y en la que se beneficiara a
la sociedad en general en su demanda educativa, la cual podra ser satisfecha mediante
Instituciones Incorporadas solidas, con Programas educativos incluyentes con perspectivas de

vialidad y permanencia.

Atinentes a ese compromiso y acordes con las politicas de desarrollo educativo, la actual
administracion presenta el Proyecto de Reglamento y Lineamientos de Incorporacién, los
cuales ofrecen el marco juridico eficaz y dinamico que fije las Autoridades que conoceran del
mismo, los criterios con los que se evaluaran a las Instituciones solicitantes, asi como los
factores preponderantes para su otorgamiento, procedimiento que permitira atender las
necesidades cambiantes de la sociedad y en el que la atencién de la demanda educativa es uno
de los principales requerimientos; en este sentido la reestructuracién normativa proyecta la
ampliacion de la Oferta Educativa en niveles éptimos de servicio y calidad, con lo que se

garantiza la apertura de espacios de formaciéon humanista y libre discusion de ideas.

“DEL ENIGMA SIN ALBAS A TRIANGULOS DE LUZ”

C.P. ENNA ALICIA SANDOVAL CASTELLANOS M.C.
RECTORA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE.
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¥ LGLLAMENTO DE INCORPORACION

REGLAMENTO DE INCORPORACION DE INSTITUCIONES DE EDUCACION
MEDIAY SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE.

Capitulo I
Disposiciones Generales.

Art. 1.- La Universidad Auténoma de Campeche podra incorporar los estudios que impartan
instituciones de educacion media y superior que cumplan con los requisitos que al efecto
establezca la Universidad Auténoma de Campeche.

Art. 2.- Los estudios que incorpore la Universidad Auténoma de Campeche, se sujetaran a las
actualizaciones de los planes y programas de estudios autorizados por el H. Consejo
Universitario.

Art. 3.- En cualquier momento el H. Consejo Universitario podra cancelar el acuerdo de
incorporacion que haya otorgado, expresando la causa y el motivo que tuviere.

Capitulo II
De los efectos de la incorporacion

Art. 4.- Las instituciones a las que les hubieren sido incorporados planes y programas de
estudios, deberan observar en lo conducente la Ley Organica, reglamentos y acuerdos emitidos
por el H. Consejo Universitario.

Art. 5.- La Universidad expedira la documentacion oficial correspondiente a los planes y
programas de estudios incorporados, los cuales tendran la misma validez, consideracion
académica y efectos legales que los impartidos en la Universidad Autonoma de Campeche.

Art. 6.- La institucion, al obtener su incorporacion, tendra las siguientes obligaciones:

1. Informar a la Secretaria General sobre los cambios administrativos y cualquier
modificacion de la planta fisica;

11 Sujetarse estrictamente a los planes y programas de estudio que les haya aprobado el
Consejo Universitario.

ITI..  Capacitar constantemente a los profesores a través de cursos de actualizacion, en todas
las areas de la practica docente;

IV.  Sujetarse a la inspeccién y supervision que la Universidad Autéonoma de Campeche
ejerce en materia académica administrativa;
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V. Cumplir con las disposiciones y respetar la Ley Organica, los Reglamentos y Acuerdos
que estan en vigor o aquellas que se generen en el seno Universitario;

VI.  Entregar un ejemplar de su reglamento interior vigente y autorizado.
VII.  Pagar la cuota correspondiente como derecho a su incorporacion.
Capitulo III
De las Auntoridades.

Art. 7.- Las Autoridades que intervendran en el ambito de sus respectivas competencias, para
la tramitacion y resolucion de las solicitudes de incorporacion seran las siguientes:

I. H. Consejo Universitario.
1I. Secretaria General.
I11. Comisién de Estudios y Proyectos.

Art. 8.- Son atribuciones del Consejo Universitario:

L Aprobar las solicitudes de incorporacion, previo dictamen de la Comisiéon de Estudios
y Proyectos.

IL. Aprobar el Reglamento de Incorporacion.

ITII.  Aprobar cada que sea necesario el costo de los derechos por incorporacién y
expedicion de documentos oficiales de los estudios incorporados.

Art. 9.- Son atribuciones y funciones de la Comision de Estudios y Proyectos:

L Dictaminar sobre la pertinencia de la incorporaciéon o cancelacion de Planes y
Programas de Estudios, atendiendo a los estandares de calidad establecidos por la
Universidad Auténoma de Campeche, en razén a sus prioridades y perspectivas
académicas.

1L Proponer a la Secretarfa General los requerimientos institucionales sobre calidad en
planes y programas de estudios a incorporar.

Art. 10.- Seran funciones de la Secretaria General:

L. Establecer los lineamientos para el tramite y remision ante el H. Consejo Universitario
de las solicitudes de incorporacion de estudios de nivel medio superior y superior.

10
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II. Recabar la informacion necesatia y turnar las solicitudes de incorporacion al H.
Consejo Universitario.

Capitulo IV
Procedimiento de Incorporacion

Art. 11.- La Secretarfa General a través de las Dependencias a su cargo sera la instancia
competente para la recepcién y tramite de solicitudes de incorporacion.

Art. 12.- Las solicitudes deberan presentarse en los instructivos y con la informaciéon que se
precise en los lineamientos que al efecto emita la Secretaria General.

Art. 13.- Conforme a las solicitudes la Secretaria General podra convocar a las areas que estime
pertinentes para la revision de la informacion proporcionada, con base en dicha revision la
Secretaria General determinara si temite la solicitud de incorporacion ante el H. Consejo
Universitario de la siguiente manera:

e De ser negativa mediante correo certificado u otro instrumento analogo o concurrente
lo comunicara al solicitante, con lo que se dara por concluido el procedimiento
respectivo.

e De encontrar elementos para su admision lo turnara ante el H. Consejo Universitario
para que sea revisado por la Comisiéon de Estudios y Proyectos y en su caso

aprobados.
e Habiéndose aprobado por parte del Consejo Universitario, se aplicaran las cuotas
correspondientes a cada tramite conforme al tabulador de pagos respectivos.
Capitulo V
De la Supervision
Art. 14.- Las Escuelas incorporadas deberan mantener las condiciones necesarias para

garantizar los estandares de calidad en el servicio educativo que prestan.

Art. 15.- Ia Secretarfa General podra realizar y autorizar las visitas de supervision académica,
administrativa y de la enseflanza en los planteles de la instituciéon educativa incorporada, cada
vez que se considere necesario.

11
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Art. 16.- Concluida la visita, se levantara el acta correspondiente, firmando al calce quienes
hayan intervenido en ella y expresandose las circunstancias especificas desarrolladas en el
transcurso de la misma.

Capitulo VI
De la Revocacion

Art. 17.- El procedimiento de revocacion de la Incorporacion se llevara en términos de los
Lineamientos que se emitan al amparo del presente reglamento, en dicho procedimiento se
observara el derecho de Audiencia y prueba en contratio de las Instituciones incorporadas.

Transitorios

PRIMERO.- Se abroga el Reglamento de Incorporaciéon aprobado mediante sesién de
Consejo Universitario de fecha 24 de Septiembre del afio de 1981, asi como aquellas
disposiciones o acuerdos que se opongan al presente cuerpo normativo.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor a partir de la fecha en que sea
aprobado por el H. Consejo Universitario y publicado en la Gaceta Universitaria, adquiriendo
con ello fuerza obligatoria para la Comunidad Universitaria.

TERCERO.- El reconocimiento de validez oficial otorgado a programas educativos de
escuelas incorporadas a la Universidad Autéonoma de Campeche, que hubieren sido
autorizados en términos del Reglamento que se abroga, quedara sin efectos a partir del ciclo
escolar que inicia en el afo 2007. ILa Secretarfa General a través de las Dependencias a su
cargo comunicara e iniciara los procesos de renovaciéon del reconocimiento y de las
incorporaciones formalizadas.

QUINTO.- Las incorporadas deberan cubrir el pago de los derechos de incorporacion y de
validez oficial vigentes en los montos y conceptos que en forma anual apruebe el H. Consejo
Universitario.

APROBADO POR EL H. CONSEJO UNIVERSITARIO MEDIANTE SESION ORDINARIA DE
FECHA VEINTISEIS DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2006.

C.P. ENNA ALICIA SANDOVAL CASTELLANOS. M.C.
RECTORA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE

LIC. MANUEL SARMIENTO MORALES.
SECRETARIO GENERAL DEL CONSEJO UNIVERSITARIO.
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INTRODUCCION

El presente manual operativo fue elaborado con la finalidad de contar con un documento
administrativo que oriente y regule la integracion, organizaciéon y funcionamiento de los
procesos de Incorporacion, en los que se considera la integracion y revision de las solicitudes,

su otorgamiento, su inspeccion, revision y su terminacion o revocacion.

El documento se conforma de tres apartados, el primero contiene la descripcion general de los
procesos, en €l se fija la continuidad de los tramites y las instancias que conoceran del mismo,
el segundo de ellos es el Reglamento de Incorporacion en su perspectiva genérica, que dota de
facultades amplias de movilidad para adecuar las formas, elementos y factores que se
requeriran a los Planteles que soliciten incorporacion. El Tercer Apartado lo forman los

Lineamientos y los Instructivos que deberan ser satisfechos para su correcta evaluacion.

Los documentos en su conjunto identifican plenamente los componentes de la relacién con las
Instituciones Incorporadas, asi como definen las principales funciones de las Autoridades
Universitarias, por ende su utilidad es extensiva, a nivel de la administraciéon central en sus
matices de evaluacion y revision, como para las instituciones externas sobre los requerimientos

y estandares de calidad.
Con este documento se otorga el debido sustento administrativo y normativo para afrontar el

reto de la ampliacion de una oferta educativa adecuada y congruente con los principios y fines

que rigen la vida de la Universidad Auténoma de Campeche.

“DEL ENIGMA SIN ALBAS A TRIANGULOS DE LUZ”

LIC. GONZALO J. MOGUEL MARIN.
ABOGADO GENERAL

16
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. Cualquier Dependencia de Educacién Media Superior o Superior

. Incorporados o né al Sistema Educativo Nacional.
|
SECRETARIA GENERAL
e La Secretarfa General se vincula con el Plantel solicitante y requiere toda

la informacién que estime pertinente, mediante el llenado de instructivos
y presentaciéon de documentacion.
. Con el auxilio de las Autoridades Universitarias de la materia elabora un
dictamen previo y de ser procedente lo envia al Consejo Universitatio.

!

Bajo el Régimen de Comisiones se envia para su analisis
y evaluacion.

PROYECTOS
_aF

Se otorga el Derecho a Incorporacion.
.- . Se suscribe convenio
e Se pagan los derechos establecidos en el tabulador.

1
DIAG‘AMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE INCORPORACION
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CONCEPTOS GENERALES

Requisitos que deben cumplir los Planteles solicitantes.

Toda Escuela que aspire incorporar algin programa educativo o la totalidad de los estudios
que imparta, debera cumplir con todos y cada uno de los requerimientos que fije la
Universidad Auténoma de Campeche, asi como contar con las condiciones de proyecciéon y
perspectivas de permanencia que consoliden una oferta educativa alterna a los servicios
universitarios centralizados.  En este sentido se establecen en su definicién basica como
requisitos: Infraestructura Fisica, Requisitos Cometciales, Regulacion Interior y Estandares de

Calidad.

Requerimientos para la Incorporacion

Plantel solicitante

Infraestructura Fisica

Reglamento de Construccion
Normas Técnicas Complementarias

Requisitos Comerciales
Normas en materia de comercializaciéon
de servicios educativos

Regulacion Interior
Reglamento Interior

Proceso de Admision
Representacion de Usuarios

Estandares de Calidad

Aulas
Laboratorios

Filosofia Institucional
Metas

Estructura

Metodologia del Aprendizaje
Procesos de Autoevaluacion
Mecanismos de Seleccion

Universidad Autonoma de Campeche

21
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Los Organismos de Apoyo.

La Secretaria General podra ocupar a las instancias universitarias que estime pertinentes para la
revision de la documentacion que se relacione con los procedimientos de incorporacion, en
cada caso las Autoridades deberan emitir un dictamen que contendrd cuando menos la
siguiente informacion:

e Lugar y fecha de su elaboracion

e Descripcion del Oficio de requerimiento de apoyo por parte de la Secretarfa General
e FEl rubro objeto de evaluacion y los elementos que tuvo para su revision.

e Su opinion respecto de la documentacion presentada.

En caso necesario podra requerir a la Secretaria General realice las gestiones pertinentes para la
realizacion de una inspeccion fisica del lugar, documento o entrevistas que considere necesarias
sobre la solicitante.

Generalmente la Secretarfa General podra considerar como principales Asesores o Autoridades
de apoyo las siguientes:

INFRAESTRUCTURA Direccion General de Mantenimiento de Edificios y Obras
Fisica
Facultad de Ingenierfa

REQUISITOS Direccion General de Servicios Administrativos.
COMERCIALES
Oficina del Abogado General

REGULACION Oficina del Abogado General
INTERIOR
Contralorfa

ESTANDARES DE Escuelas y Facultades

CALIDAD
Comision de Estudios y Proyectos
Direcciéon General de Planeacion.

22
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LINEAMIENTOS DEL REGLAMENTO DE INCORPORACION
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE.

ACUERDO

I'a Secretaria General de la Universidad Auténoma de Campeche, en cumplimiento de lo
dispuesto en el Articulo 10 fraccion II del Reglamento de Incorporacion, establece a través del
presente documento, los lineamientos que regiran el procedimiento de Incorporacion de los
Programas Educativos y Planteles relacionados con la Educacion Media Superior y Superior, el
cual se realiza en los siguientes términos:

LINEAMIENTOS

PRIMERO: Los planteles que deseen incorporarse o incorporar algun plan de estudios
deberan presentar su solicitud en los instructivos y con los anexos que fije la Secretaria General
de la Universidad Autonoma de Campeche.

SEGUNDO: Los instructivos se elaboraran considerando los siguientes aspectos

e Infraestructura Fisica: Los elementos que fijen como ideales el Reglamento de
Construccion para el Municipio de Campeche, sus Normas Técnicas Complementarias,
Disposiciones Especificas del CAPFCE.

e Regulacion Interior: Las reglas administrativas, docentes y relativas a los alumnos en
las que se establezcan los supuestos de admision, permanencia y en su caso egreso de
los usuarios de dicho servicio educativo.

e Requisitos Comerciales: Los clementos que fija como obligatorios la Procuraduria
Federal del Consumidor, los Contratos de Arrendamiento, o Comodato sobre
inmuebles, y los instrumentos de vinculacién con los usuarios, entre otros.

e Estandares de Calidad: Los requisitos que estime la Comision de Estudios y
Proyectos relativos a Requerimientos de Aulas, Laboratorios, Docentes, Proyecto
Educativo, Organizaciéon Administrativa, Académica y funcional, Metodologia de
Ensefianza Aprendizaje, Referencias a los Procedimientos de Autoevaluacion.

TERCERO: Las Instituciones solicitantes deberan proporcionar como informacion
correspondiente a infraestructura fisica, entre otras, la siguiente:

26
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LINEAMIENTOS
1. Croquis de Localizacién en el que se especificaran las vias importantes de acceso al
inmueble.
11. Planos Arquitectonicos, que deberan ser de conjunto y plantas arquitectonicas por

nivel, cortes y fachadas.

III.  Titulo de Propiedad, Arrendamiento o Comodato. Documentos que garanticen la
ocupacion tregular del inmueble por el periodo que solicita la incorporacion. Para el
caso de arrendamiento o Comodato debera expresarse que el objeto del arrendamiento
es la prestacion de servicios educativos y que se encuentra facultada para realizar las
adecuaciones

IV.  Uso de suelo Certificado de acreditacion del uso de suelo por derechos adquiridos,
para Educacién Media Supetior y/o Superior, con vigencia indefinida, siempre vy
cuando no se modifique el uso de las areas autorizadas.

CUARTO: lLas Instituciones solicitantes deberan proporcionar como informacioén
correspondiente a Regulacion Intefior entre otras la siguiente:

1. Reglamento Escolar
II. Estructura Organica
I11. Procedimiento de Seleccion de Representantes Estudiantiles

QUINTO: Las Instituciones solicitantes deberan proporcionar como informacioén
correspondiente a Requisitos Comerciales entre otras la siguiente:

il Relacion de los tipos educativos y grados que ofrece

1I. Costo de Colegiaturas, derechos, examenes extraordinarios, cursos de regularizacion,
duplicados de certificados, constancias, credenciales, cursos complementarios.

I1I.  Calendario de pagos, descuentos por pago anticipado y recargo por mora
IV.  Nombre de los prineipales directivos y horario de atencion
V. Reglamento escolar.

SEXTO: La definicién de estos requerimientos se actualizard permanente por la Comision de
Estudios y Proyectos, y en los que

L. Aulas: La capacidad real de las aulas se estimara en razén de un alumno por metro
cuadrado. Cada aula podra alojar a un maximo de 50 alumnos aunque el area de ésta
resulte mayor. Si el nimero de alumnos es menor de 25, debera considerarse el rango

27
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minimo de 4rea de 25m°.  La institucién debera contar con el nimero de aulas
necesarias para los grupos por incorporar y las de crecimiento, de acuerdo con la
incorporacion gradual de plan de estudios solicitado y la matricula esperada. Las aulas
deberan tener un 4rea comprendida de entre 25m® como minimo, y se recomienda un
maximo de 50m” con una altura minima de 2.70m. La distancia maxima de la pared
posterior hacia el Pizarrén no debera acceder de los 12m lineales. Debera contar con
fluminacion natural (el area de las ventanas debe ser de, al menos, el 20% del area total
del aula en planta arquitecténica) y artificial (de 250 luxes como minimo). Asimismo
deberan contar con ventilacion cruzada, considerando que la cuarta parte del area de las
ventanas tendra que destinarse para ventilacion. Todas las aulas estaran equipadas con
mesabancos o mesas y sillas, escritorios y pizarrén, segun convenga; todo ello en
optimas condiciones. Se debera considerar que los mesabancos no estén fijos, para los
casos en que los planes de estudio prevean dinamicas en grupos reducidos.

11. Laboratorios: Para el nivel bachillerato, la institucién debera contar con aulas-
laboratorio de minimo 50m® , con buena ventilacién e iluminacién naturales vy
artificiales (300 luxes), asi como con salidas de emergencia y extintor. Para mantener un
buen nivel de ensenanza, los grupos no deberan exceder de 25 alumnos. La Institucion
solicitante podra contar con un laboratorio multidisciplinario (Fisica, Quimica, Biologia
y Educacion para la Salud) para atender a un minimo de 14 grupos de laboratorio.
Cuando se requiera dar atencion a mas grupos, la instituciéon debera tener un minimo de
dos laboratorios: Fisica y Quimica-Biologia o contar con los 3 laboratorios por
separado: Fisica, Quimica y Biologfa. I.a institucién debera entregar el horario de uso de
cada Laboratorio. En general, estas aulas-laboratorio deberan de contar con:

a) Un area minima de 50m”a razén de 2m” por alumno, una altura minima de 2.70m y
una capacidad maxima de 25 alumnos.

b) Un anexo para guardar aparatos, sustancias y minerales en general (dentro del
laboratorio o contiguo a el). Con la iluminacion y ventilacion reglamentarias.

¢) lluminacién natural y artificial (300 luxes)

d) Ventilacion natural cruzada o por extractores.

e) Instalaciones visibles de gas (en color amarillo) de agua (en color azul) y de
electricidad (en rojo). Colocar en lugar visible un cuadro con la simbologia de estos
colores. En caso de que otra instancia oficial indique otros colores, se tomaran en
cuenta dichas indicaciones.

f) Controles generales de electricidad, agua y gas L.P.

g) Cada mesa de trabajo debe contar con una valvula de control en la tuberfa de gas
que permita su cierre total en forma rapida.

h) Botiquin de emergencia colocado en un lugar de rapido acceso.

28
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I11.

Iv.

VL

VIL

LINEAMIENTOS

i) Instalacion del mobiliario necesario: pizarrén, mesa de trabajo para el profesor y
alumnos con la altura adecuada y con cubierta de material inerte y no conductor de
la electricidad, bancos (no en el laboratotio de Quimica) vitrinas o anaqueles, botes
para basura y cortinas obscuras.

j) El laboratorio de quimica y/o multidisciplinario (Multiple) deberd contat con una
tarja en cada mesa de trabajo, extractores adecuados al volumen del area, con
regadera de presion libre de obstaculos y conectada al drenaje, asi como con
contenedores especificos para separacion y manejo de residuos.

k) En el caso especifico del laboratotio de Fisica y/o Multidisciplinario, se requiere
por lo menos de una tarja (preferentemente en la mesa del profesor) e instalacion

cléctrica en cada una de las mesas de trabajo.

) Cada laboratorio debe de contar con un extintor con carga vigente en lugar visible
y accesible.

m) Salida de emergencia que permita la rapida evacuaciéon de los estudiantes, con
puertas, preferentemente abatibles, de por lo menos 1.5m.

Experiencia Educativa y Perfil Educativo (Curriculo de Docentes)
Proyecto Educativo

Organizacion Administrativa

Metodologia Ensefnanza Aprendizaje

Procesos de Autoevaluacién.

SEPTIMO: La Incorporacion se formalizara mediante la suscripciéon de un Convenio, en el
que se precisaran cuando menos las siguientes convenciones:

I1.

La precision de que la Universidad Auténoma de Campeche, no es, ni sera para los
trabajadores o empleados de la incorporada, patréon substituto ni mucho menos
responsable solidario de sus obligaciones y responsabilidades.

La prohibicién de emplear el escudo y simbolos universitarios para fines diversos a los
siguientes:

Documentaciéon Oficial sin llevar la Leyenda “Estudios Incorporados a la Universidad
Auténoma de Campeche”

En Uniformes Escolares

En promocién de servicios y eventos diversos a los educativos.
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NORMATIVIDAD EN MATERIA DE INCORPORACION
CUADERNO JURIDICO

ITI.  La aceptacion del tabulador de costos que fije el H. Consejo Universitario, asi como las
modificaciones que deriven de la revision anual de contenido.

IV.  Las causas de revocacion y su procedimiento.

OCTAVO: Los conceptos de los importes que cobrara la Universidad Auténoma de
Campeche, con motivo de Incorporacion seran los siguientes:

e Tramite de Solicitudes y Revision de Instructivos.
e Derecho de Incotrporacion Anual por Institucion.
e Derecho de Incorporacion Anual por Alumno

e FExpedicion de Certificados.

e Expedicién de Documentos.

e Expedicién de Titulos.

e Renovacién de los Derechos de Incorporacion

NOVENO: La Secretaria General de la Universidad Auténoma de Campeche, podra realizar,
el namero de visitas de inspecciéon que estime pertinentes para verificar si una Incorporacion
Provisional o Condicionada podra percibir su Definitividad o bien si una Definitiva podra
revocatse.

DECIMO : La incorporacion de un Plan de Estudios o de un Plantel podra revocarse a través
del siguiente procedimiento:

I Una vez que la Secretarfa General tuviere conocimiento de que se ha suscitado alguna
circunstancia que implique la variacién de las condiciones por las que fue otorgada la
Incorporacion, solicitara un informe por escrito sobre la situacion que guarda, a la que
la Instituciéon debera acompafiar los elementos que estimen pertinentes para el
conocimiento de las Autoridades Universitarias.

11. Acto seguido la Secretarfa General podra del conocimiento de las Autoridades
Universitarias competentes para la evaluacion de la informacion rendida a efecto de que
emitan un dictamen al respecto, con base en dicha informacion la Secretaria General y
para el caso de que sea pertinente su Revocacion, lo turnara al H. Consejo Universitario
para su tresolucion, en caso contrario lo archivard en el Expediente respectivo como
asunto totalmente fenecido.
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MANUAL DE INCORPORACION 8
LINEAMIENTOS

tado del mismo nombre, siendo los ___
Universitario, firmando el Secretario
fica y da fé.- Conste.-

Dado en la Ciudad Camlr;echJ' C
dias del mes de -- del aii
eneral del H. Consejo Uniersit!lri!io',_'q
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MANUAL DE INCORPORACION
INSTRUCTIVOS

A.- SOLICITUD DE INCORPORACION
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MANUAL DE INCORPORACION
INSTRUCTIVOS

L] .
SOLICITUD RPORACION

DATOS DEL SOLICITANTE

| Teléfono: |

| Teléfono: |

strales del Poder:

tos R

IIl.- DOCUMENTACION LEGAL

Datos Registrales Acta Constitutiva:

Ndmero de Semestres o grados: |

|  Total de Grupos: |

1  Poder del Representante Legal 3 Curricula de la Escuela
2 Acta Constitutiva 4 Descripcidn del Plan de Estudios
i

OFICINA DEL ABOGADO GENERAL




OFICINA DEL ABOGADO GENERAL



MANUAL DE INCORPORACION
INSTRUCTIVOS

i

OFICINA DEL ABOGADO GENERAL



OFICINA DEL ABOGADO GENERAL



MANUAL DE INCORPORACION

INSTRUCTIVOS
CARACTERISTICAS DE LA PLANTA FISICA
DIRECCION O AUTORIDAD ADMINISTRATIVA A FIN
Direccion: |
Municipio: |  Estado: |
E- Fax: Teléfono:
mail:
|.- Extension y Mobiliario
- Mobiliario
Extension
] Computadoras
Medidas Area Altura Escritorios Archiveros Sillas c/Internet sfinternet
I1.- Ventilacion.
Ventilacion Natural
NUmero de Ventanas Metros cuadrados
Abatibles Corredizas Fijas Abatibles Corredizas Fijas
II1.- lluminacion
Tipo de lluminacion Artificial
Incandecente Fluorescente Watts
NUmero Luminarias NUmero Luminarias NUmero Luminarias
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MANUAL DE INCORPORACION
INSTRUCTIVOS

SERVICIOS ESCOLARES O AUTORIDAD ADMINISTRATIVA A FIN

Direccién: |

Municipio: |  Estado: |

E- Fax: Teléfono:
mail:

|.- Extension y Mobiliario

» Mobiliario
Extension
Computadoras
Medidas Area Altura Escritorios Archiveros Sillas c/internet s/internet
I1.- Ventilacion.
Ventilaciéon Natural
Ndmero de Ventanas Metros cuadrados

Abatibles Corredizas Fijas Abatibles Corredizas Fijas

[I1.- lluminacioén
Tipo de lluminacién Artificial
Incandecente Fluorescente Watts
Ndmero Luminarias Numero Luminarias NUmero Luminarias

X1
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INSTRUCTIVOS

C.- AULAS Y LABORATORIOS
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N GENE| VENTILACION
ILUMINACION ARTIFICIAL
MOBILL NATURAL ARTIFICIAL
IDENTIFICACION GRADO NUIED HERNS AREA ALTURA BANCAS MESAS SILLAS ESCRITORIOS PIZARRON ABATIBLES CORREDIZAS FlIAs EXTRACTORES AE INCANDESCENTE FLUORESCENTE WATTS
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~ LABORAT

Sl

INSTALACIONES VISIBLES CONTROLES MAESTROS
Eléctricas as Eléctricas agua Gas Eléctricas Agua
NO S| NO Sl NO Sl NO S| NO S| NO S| NO
i
DESCRIPCION GENERAL LABORATORIOS VENTILACION
‘ ILUMINACION ARTIFICIAL
CARACTERISTICAS MoBiLL NATURAL ARTIFICIAL
MEDIDAS ARE
CANT. TIPO DE LABORATORIO LXA AREA ALTURA BANCAS Mesas SiLLAS ESCRITORIOS PIZARRON ABATIBLES CORREDIZAS Fuaas EXTRACTORES PEEENTS) INCANDESCENTE FLUORESCENTE WATTS
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VENTILACION )
AIRE ILUMINACION ARTIFICIAL
ACONDICIONADO
Sl NO Reflectores | Fluorescentes | Watts
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Canti]as Deporti

Area de Esparcimiento

=Cantidad Mts?
Voleibol
Futbol -.
Basquethol Area de Dispersion (Entrada — Salida de la Escuela )

Otros

Mts2
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E.- EXTINTORES Y SANITARIOS
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NUmero Recarga Vigente Recarga Vigente

de Si No. Si No.
Extintores

Laborato

Talleres

Computo

Biblioteca

Auditorio

Otros

XXI
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- Ventilacion Artificial
b 3
io Extracto Alre lluminacién Artificial
Acondicion
res
ado
Medidas Area PO.?(I) A v@aos 1 r!lingitorios Abatibles Corredizas Fijas si No. Si No. Incandescente Fluorescente Watts
o |
o i
IoMa tra
- ePersonal
Administrati \
VO
Femenino
~ ePersonal
inistrati
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MANUAL DE INCORPORACION
INSTRUCTIVOS

F.- CURRICULUM VITAE

XXV

OFICINA DEL ABOGADO GENERAL



OFICINA DEL ABOGADO GENERAL



MANUAL DE INCORPORACION

il Datos Personales LT :
flole Nombre Completo
1.2. Fecha de Nacimiento
Nacionalidad

Estado Civil

ilio-Partiﬁular
F qo"'Particular

INSTRUCTIVOS

Experiencia Docente

3.1 Catedras Impar

b)  Nombre de la Asignatura impartida
c¢)  Nivel Educativo
d)  Periodo

Nombramiento o Cargo desempefiado
Empresa o Institucion
Periodo

Nombramiento o Cargo desempefiado
mpresa o Institucion
eriodo

Participacion

Nombre del Evento
Institucién que lo organizé
Lugar

* e) Fecha

7.- Fecha de elaboraciéi y firma del Interesado
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F.- CONVENIO DE INCORPORACION
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MANUAL DE INCORPORACION

INSTRUCTIVOS

CONVENIO DE INCORPORACION

CONVENIO DE INCORPORACION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE, REPRESENTADA EN ESTE
ACTO POR SU RECTOR (A), , A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA UNIVERSIDAD” Y POR LA OTRA

, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR
, PARTE A LA QUE EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL PLANTEL”, QUIENES SE COMPROMETEN AL TENOR
DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1.- DE “LLA UAC” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE:

1.1 Que de conformidad con el articulo 1°. de su Ley Organica, La Universidad Auténoma de
Campeche es una corporacion publica, con gobierno propio y patrimonio libremente
administrado, dotada de plena capacidad juridica y que tiene por fines impartir educacion
media supetior y superior para formar profesionales, investigadores, profesores universitarios
y técnicos utiles a la sociedad; planear y realizar investigaciones principalmente acerca de las
condiciones y problemas estatales, y extender con la mayor amplitud posible los beneficios
de la cultura, especialmente la ciencia, el arte y la técnica.

1.2 Que en términos de los Articulos 1 y 3 de la Ley Organica de la Universidad Auténoma de
Campeche, tiene facultades para realizar investigaciones de forma auténoma y extender los
beneficios de la ciencia y cumplir asi, con uno de sus propositos fundamentales que es el de
proporcionar servicio a la comunidad.

1.3 Que su representacion legal, con fundamento en el Articulo 34, Fraccion I de su Ley
Organica en vigor, recac en su Rector(a), cargo despefiado actualmente por el
(1a) . quien se encuentra facultado(a) legalmente para
celebrar todo tipo de convenios y contratos como el presente, segin consta en la Escritura

Publica No , correspondiente a la protocolizacion de
su nombramiento como Rectot(a) de dicha Universidad.

1.4 Que para los efectos de este convenio, sefiala como domicilio el ubicado en:

AV. AGUSTIN MELGAR S/N

ENTRE JUAN DE LLA BARRERA Y CALLE 20
COLONIA LINDAVISTA

CODIGO POSTAL 24030

CAMPECHE, CAMPECHE
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MANUAL DE INCORPORACION
CUADERNO JURIDICO

2. DEL PLANTEL, ATRAVES DE SU REPRESENTANTE:

2.1 Que es

2.2 Que el objeto que persigue,

2.3. Que a fin de realizar su objeto, se ha organizado dentro de u régimen de
2.4. Que su representante legal es

2.5. Que su domicilio legal es el ubicado en:

3. DECLARAN “AMBAS PARTES”:

UNICA.- Que es su voluntad relacionarse a través del presente Convenio, conforme a los
términos y condiciones de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: El Objeto del presente Contrato es formalizar la Incorporacion de

Programa Educativo
Plantel Educativo

Otorgada mediante Resolucion del H. Consejo Universitario, en sesiéon ordinaria de fecha
, misma que fuera comunicada mediante Oficio No.

“LAS PARTES” establecen a través del presente documento las bases generales y mecanismos
para el reconocimiento de Validez Oficial a los Estudios asi considerados por el H. Consejo
Universitario.

SEGUNDA: La Incorpotacion se otorga por un periodo de contados a partir del
inicio del ciclo escolar de fecha , el periodo de dicha autorizacion
debera sefalarse en la documentacién comercial en la que se oferten los estudios incorporados.

TERCERA: “LLA UNIVERSIDAD” como propietaria de la Marca Registrada No. 678893,
autoriza el usoide su Escudo para la documentacion oficial, siempre que se relacione con los
servicios educativos incorporados, en caso contrario “EL. PLANTEL” se obliga a resarcir los
dafos y perjuicios para el caso del uso indebido de dicho emblema.
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INSTRUCTIVOS

CUARTA: “EL PLANTEL” adquiere con motivo de la Incorporacién las siguientes
obligaciones:

Pagar las tarifas correspondientes a la Incorporacion Autorizada.

® Observar las disposiciones normativas Universitarias, asi como las determinaciones del
H. Consejo Universitario.

e Cumplir con las disposiciones normativas establecidas o que llegue a establecer la
Procuraduria Federal del Consumidor para la oferta de servicios de educaciéon media
superior, o superior.

e Permitir la supervision e inspeccion de las condiciones en que opera el servicio
educativo.

QUINTA: “LLA UNIVERSIDAD” adquiere la siguiente obligacion:

e Otorgar el reconocimiento de wvalidez Oficial como estudios incorporados, los
aprobados mediante sesion de fecha , por el periodo

SEXTA: “LLA UNIVERSIDAD” no es, ni sera para los trabajadores o empleados de “EL
PLANTEL” patrén substituto, ni mucho menos responsable solidario de sus obligaciones y
responsabilidades, sean laborales o administrativas.

SEPTIMA: “LLAS PARTES” establecen que para el caso de que “EL. PLANTEL” no cumpla
con las condiciones para ofrecer servicios incorporados a la “LA UNIVERSIDAD”, o haga
caso omiso a las recomendaciones que le hubieren sido formuladas, se iniciara el proceso de
Revocacion de la Autorizacion establecido en el Reglamento de Incorporacion, para el caso de
su procedencia, se debera cancelar la publicidad comercial respectiva y en su caso fijar los
anuncios pertinentes en las instalaciones del plantel para el conocimiento de los usuarios de
dicho setvicio.

OCTAVA: Las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad sobre la informacién que
se maneje en los instrumentos derivados del presente convenio.

NOVENA: Las partes no tendran responsabilidad por dafios y perjuicios que pudieran
ocasionarse con motivo de paro de labores académicas o administrativas, asi como por causa
de fuerza mayor o casos fortuitos que pudieren impedir la continuaciéon del presente convenio
o de sus instrumentos derivados.

DECIMA: Ninguna de las partes podra conceder o transferir los derechos y obligaciones que
emanen del presente convenio o de los instrumentos derivados.
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DECIMA PRIMERA: Salvo pacto en contrario, ambas partes acuerdan cumplir todas y cada
una de las obligaciones pactadas en este instrumento, que se encuentren pendientes de concluir
o realizarse a la fecha de su terminacion.

DECIMA SEGUNDA: El presente Convenio podra ser modificado previo acuerdo entre las
partes, a través del correspondiente convenio modificatorio, el cual obligara a las partes a partir
de la fecha de su suscripcion.

DECIMA TERCERA: El presente Convenio podra darse por terminado cuando asi lo
determinen las partes por mutuo acuerdo o cuando menos una de ellas comunique por escrito
a la otra, con treinta dfas naturales de anticipacién, su deseo de darlo por concluido. Sin
embargo, las actividades que se encuentren en curso, correspondientes a los instrumentos
derivados, continuaran hasta su total conclusion.

DECIMA CUARTA: Las partes manifiestan que el presente Convenio, es producto de su
buena fe, pero en caso de duda o discrepancia sobre su contenido o su interpretacion,
voluntariamente y de comun acuerdo designaran un arbitro para que decida en derecho sobre
la controversia surgida.

No obstante lo anterior, en caso de mo llegar a algun acuerdo, las partes se someten
expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales competentes.

LEIDO EL PRESENTE CONVENIO POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU
CONTENIDO Y ALCANCE JURIDICO DE COMUN ACUERDO LO FIRMAN
POR DUPLICADO EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CAMPECHE, CAMPECHE, A
LOS DIAS DEL MES DE DE
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